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2016 年第八期（总第 46 期） 

 

复 大学总务处                                     2016年 9 30  

 

 

录： 

 

【 】 

征副 察南区学 堂 

【工作 】 

一、2016 入学体 工作 利完成 

二、 园办召开会 实各 工作 

三、 业办召开 业 务企业工作会  

四、把 契 ，促 幼儿健康成  

五、 化 学习， 创  
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【 】 

征副 察南区学 堂 

为 一 厨房 产 ， 保 品卫 安全，总务处利 假 对南

区学 堂 厨房及 分 厅 了 。9 21 上午， 征副 、总

务处周 处 、徐宏 副处 ， 入南区学 堂 察 厅 度。 

征副 先后 到南区 堂 厅、二 大 厅、 厅、一 大

厅，就 学 堂伙 及 厅 后 建 和感受，与就 师 展开了亲切

交 。 后， 入厨房了 堂 后 务工作 产及供应 情况。

就 务工作， 出几 ：一 保安全， 度 品安全、

产安全及 安全 工作，把师 安全

在 位；二 做好 ，保 就 峰 广

大师 序就 ；三 抓 做好 2016年上

堂 报“6T” 准备工作， 善

师 就 境。 厅 人 ，将 一

、完善 堂 场 ，努力 升 及

务 平。 

据悉，南区 堂 厅、 厅

张



3 

 

【工作 】 

一、2016 入学体 工作 利完成 

2016 体 工作于 8 30 开始，9 11 ，并于 9 20 上

午为因 按 体 安排了 体 。今年共 8943 名 参加体 。体

包括： 体 、 压、内 、外 、五官 、 力、 化 和 X

。 

为了做好 入学体 工作， 医 利 假准备好《复 大学学 健康

》、《 功 化 单》、《 单》和《 入学健康 》手册 ，

前和学工 和 协商安排好各 和 体 ，并对

导员 前培 。 外， 写了《

入学体 》， 入学 书一并 寄

到 位同学手中， 同学们 前 悉体 。 

为减少 体 奔 ， 医

和医学 ，安排 化 和其它体

同 ， 免了 中抽 排 候，又

去了同学们因体 医 两 。为

保体 工作 序 ， 医 在各 层均

了 体 图，并 各 指

力、 压和 化 意事 ，

在 个 层安排了导 员， 为体 同学指

，保 各 井 序地开展。 医 各

室 互 合、各司其 ， 务同学 忱

态度， 地 位 做了全 体

，如实 录体 。如 异常，及 与学

取得 并 促其复 ，其中 13 人、 丙

（ALT）96人、 史及 一 139人。 全 完成后， 医

向 位同学发 《 入学健康 》手册， 对性地 健康保健 宣 ，

引导同学们养成 好 卫 习惯。 

体 后， 医 对 体 分 一一对应 ，审 、 和

册，做好体 入和分 总 工作，建 健全学 健康 。体

， 医 克 人员 ，在不影响 常 工作 前 下， 利完成

了 2016 入学体 工作。 

（ 医 供 ） 
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二、 园办召开会 实各 工作 

为 好 园 围， 务好广大师 ， 园办 召开了 园 化养护

与 保 、 、 务师 座 会 常工作会 。会 听取了

化保 单位及 单位 工作 报，并 据工作实 情况 出安全出 、

务 。师 座 会 与学工 、 工 、团委及学 代 对

交 ，对 中 到 困 展开了 ，寻 决办 。 

（一） 化保 ， 保作业安全 

开学以 我 化养护、 境卫 工作推 不 ，总体 序井 。8

31 上午， 园办召开 化保 工作会 。 

对 常 中发 ， 园办强 作 性，并从保 大

动、加强一 员工 、完善 天 或 害 应急 出了

、 。 园办从安全 度强 化垃圾及 ， 、农

存 性， 养护单位存 场地必 上 ， 专人 ，取 台

， 化养护工人 作 加强安全 护，修 作业 周 做好 护 。

外，总务处副处 建忠 出应 一 加强对养护工作 严 、

，同 建 专家召开专业培 与 场

指导，对 学养护 予技 持。 

会 后， 园办 了各养护单位

《 园巡 及 化养护 录》手册，并 养护单

位发 慰 品， 励大家切实做好 园 化、

保 工作，为师 好 园 境。 

（二） ， 升 务 平 

9 2 上午，为 一 ，

好 务师 ， 园办召开 工作会 。

单位对上半年以 情况

回 ，对 学 工作开展 了 报，对实

中存在 与困 了交 。 

园办对上学 师 出 投 与建 总，主 中在 分 员在

内 度 快， 厢内 情况 差，个别 员 务态度 ，

不按 停 ，以及上 刷卡 执 不到位 。 对存在 ， 园办 据

关 定， 单位加强内 ，从安全 、 厢 、

务态度、 序 护 加以 ，并 实到位。 

后，总务处副处 建忠对 工作 出了三 ：一 安全 一，在

内 意控制 、 人，保 安全；二 务，加强
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， 升 务 ；三 ，严 实 上 刷卡 ，准 准 发

， 按 停 制度。 单位 态，一定按 学 ，按 按

完成 任务。 

（三）以人为 ， 力，全 升 务品  

9 8 上午 园办 召开了 座 会， 在全 升 务 化

品 ， 和 园 境。总务处、学工 、 工 、团委、工会 各 师

代 共 24人参加了 座 会。 

先 园办介 了 基 情况， 实 免 乘坐，常

四 ， 天 单 136 。 发 与 主 以 务处 安

排为依据，同 合 师上下 。 园办对开学初因乘 人 不 定

成 小 份师 乘 情况 了 ，得到了与会师 一 和

持。今后 园办会 务 ，依据学 情况对 对性

，完善发 刻与 。 对开学初、学 大 动 情况，制定 完

善 保 。 

总务处副处 建忠 保 师 安全 ， 必 按 定地 停

上下客，师 主动 合 员 乘 ，各 持 园办 定，

同 各 师也强 了 司 和乘坐师 之 互 、换位思 性。

在 务 上，学 代 们 出， 否安 定位导 和恢复

制 建 ， 建忠 师 合实 情况一一 予 。 外， 园办 征 了同

学们对上学 园体 岗位 意 。 

座 会 召开， 广大师 对 和建 得以及 反 ，在

和乘坐师 形成了 性互动， 利于 升 务品 ，

建和 园 围。会 临 尾声， 建忠 师希 广大师 做复 “啄

”，建 ，共同参与到 建和 园 境 工作中 。 

（ 园 办公室供 ） 

 

 

三、 业办召开 业 务企业工作会  

9 9 上午， 业办召 所 全体 业 务企业，召开了 学 一 全

体工作会 ，听取 业上半年工作总 ，同 布 了 学 工作任务和 。

业办全体人员以及东大、 城、复 后勤公司， 厦、应技大后勤 5家 业

企业 10位 人出席了 会 。 

会 先听取了各 业 人 工作总 ， 报 工作 据， 回

了 及 工作 开展情况，并介 了下半年 工作 划。 业办与各 业
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企业就 业 务中 到 一些 了交

，学习并推广好 和做 。 外，为

推 学 业工作， 业 务 ，加

强安全 务意 ， 业办向各 业企业 出

， 其扎实开展各 工作，做好 、

、健 器 备 保养工作，

加强与 务对 ， 基 据，

尤其 做好安全巡 ，及 发 患，处 患，并做好上报工作。 业办

励 业企业 参与各 优 报，以 促建，实 业 务 化、 准

化。 

（ 业 办公室供 ） 

 

 

四、把 契 ，促 幼儿健康成  

假两个 修， 幼儿园园 一 。 师们 据上学 制

定 境创 ， 并使 各 ，创 了促 孩子主动发展 。 

在 师们 勤努力下， 小 利度 应 。中 之 ，中 在

师们 心 划和家 合下， 多 彩排后， 幼儿 了 动

后 射 和嫦娥奔 。为了 幼儿 够 好地感受 ， 师和家

地准备了 和 具， 了 彩 。大 则准备了上 中

传 心， 幼儿在吃、 、 、

中，了 关于中 常 ，体 到 快

乐 。 

9 25 ， 幼儿园应学 学工 ，

参加了“ 会”，大三 “小小

” 中参与 出。当 ，孩子们

妈妈亲手挑 与制作 ， 乐 信地完成

了 ， 得了 场唯一一个“团体优

奖”。 

9 份幼儿园工作 对 ，如各 块 划

出台、审 。各 块开学工作会 、各岗位

开学培 ，也 展开。 幼儿园将全力以

拟制 发展 划， 今后所 一 扎实 力。 

（幼托中心供 ） 
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五、 化 学习， 创  

为开拓 思 ， 升我 务 ， 办在 学 取了两大

举 ：一 南大学 察学习；二 响应上 市学 后勤协会号召，举办

上 学 创 内 拔 。 

（一） 化 学习，开拓 思  

9 20 上午， 办公室主任倪峰一 4人到 南大学 察交 。

交 听取了 南大学后勤保 党委 剑 书 、 中心 主任及

关 堂 人，关于 南大学 堂 件 、 境卫 、 价 、就

、 化 介 。 中心主任 引导实地参 了 一、

二 堂 作 、仓库、 厅 场所。 南大

学 堂在大厅 、地 及 凳卫 、墙 化

式及内容、后厨 ， 值

得学习 地 。 察拓宽了我

思 ，为下一 将开展 堂建 及 工作

了宝 。 

（二）举办 品 ， 励 创  

9 27 下午，总务处 办在 堂

二 举办上 学 创 内 拔 ，

办成员及厨 事会成员担任 委，

11名参 手 22 创 参加 。 

内 拔 ，严 按 上 市 学 创 。大厨们

心 制 品在切合 事主 前 下，充分发扬创 ， 味形俱佳。

前三名 创 ，将 推 参加上 市 学 创 。我 堂

将不 励 创 ，努力 师 品尝到 养 丰富、口味 多元、 形

具品位、价 合 ， 得 优 务，凸 学 后勤 创

优 性。 

（ 办公室供 ） 

 

 

 

 

审 ：周 、 建忠                                       ：  

 

报 ： 党 导、学 办公室、 关各 处、各  


